
POSTUP ŠABLONY

určete pověřence za šablony ve vaší OJ

přihlaš se svým loginem do taborISu

otevři modul Formuláře/Šablony

ŽÁDOST o ŠABLONU

Založení formuláře - vyber

nahlásit na ústředí

POUZE 1

vyplň základní údaje požadované k založení
šablony a pošli ke schválení

Tandem B

Tandem S

Nové metody B

Nové metody S

Projektový den mimo klubovnu

ústředí

schválí

požaduje doplnit

REALIZACE vzdělávání

zapojené osoby vyber z databáze členů, v
případě externisty, vypiš údaje

vygeneruj DPP

DPP bez podpisu vytiskni a nech podepsat
zapojené osobě

vyplňuj postupně záznamy o realizaci

VYÚČTOVÁNÍ

nahraj naskenované účtenky, faktury

přidej DPP v případě zahrnutí osobních
nákladů

přidej seznamy účastníků a vygeneruj pdf

zkontroluj, že jsi dočerpal do maximální
částky šablony

hradí někdo z vedoucích OJ z vlastních
prostředků

hradí ústředí přímo zapojeným osobám

kromě ZO - děti zúčastněné na výpravě,
aktivitě, projektovém dni

pošli ústředí ke schválení

u PD se vyplňuje v rámci záznamu o realizaci
a u 3 z 10 dětí se zvolí ohrožení školním

neúspěchem

UZAVŘENÍ

kontrola záznamů o realizaci a přípravě schválenoposláno k doplnění

kontrola účetních dokladůposláno k doplnění
schváleno

zaslání originálů dokladů a podepsaných DPP
do ústředí

proplaceny účty na soukromý účet vedoucího

vyplacení částek DPP na účty zapojených
osob

celkové schválení

uzavřeno

v kartě člena - náčelník nebo zástupce

https://coggle.it/

