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Pouéeni k ochrané osobnich udaju a
pouzivani uzivatelskych uétu

v TABORIS pro osoby povérené
pracovat s osobnimi udaji

Ahoj administratore,

(tento pojem zahrnuje — nacelnika, mistonacelnika, hospodare a administratora OJ, dale
administratora oblasti)

vytvorenim pristupu do informacniho systému TABORIS a zejména pfifazenim role, ktera urCuje
tva opravneéni, dostavas k dispozici pFistup k urcité ¢asti osobnich udaju ¢lent CTU, které byly
ziskany/jsou ziskavany pfi zpracovavani registrace ¢lena.

Kazda organizace i kazdy jednotlivec je povinen zajistit nalezitou ochranu osobnich Udaja pred
zneuzitim ve smyslu Zakona 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udaji. Osobnim udajem je ve
smyslu tohoto zakona kazda informace o uréeném &i snadno urcitelném ¢lovéku, Cemuz
bezesporu odpovida povaha dat, ktera Ti jsou zpfistupnéna.

Prvni nutné kroky:

e zajisti, aby té statutarni zastupce tvé OJ oficialné jmenoval jako osobu povéienou
pracovat s osobnimi udaji na dané urovni (OJ, oblast);

e podepsané jmenovani naskenuj a uloz do své karty ¢lena;

e zkontroluj si, Ze mas v karté uveden svilj osobni mail, svij telefon a zapnuto
dvoufazové ovéreni prihlasovani k uctu.

Dale prosime o dodrzeni nasledujicich zakladnich bezpeénostnich pravidel:

Muj ucet a pristupové heslo

= Neprodlené si zmén své pristupové heslo do TaborlS, pokud ti bylo zaslano v
souvislosti s vytvofenim tvého uzivatelského uctu tfeti osobou.

= Heslo vol alespon 6 znakti dlouhé a kromé pismen také uvadéj cislice a
specialni znaky (te¢ka, pomlcka aj.) a vyhybej se snadno uhodnutelnym
hesliim (tva prezdivka, pfijmeni, jméno domaciho zvifete apod.) a takovym heslim,
které jiz pouzivas jinde.

= Dusledné uchovavej v tajnosti své pristupové heslo do TaborlS, zasadné jej
nikomu nesdéluj, nepis heslo na papirky umisténé pobliz pocitace.

= Po ukonéeni pouzivani TaborlS se vzdy odhlas, nedovol nikomu pracovat v
TaborlS, kde jsi pravé prihlaseny na svij ucet (neodchazej od pocitace, kde jsi pravé
pfihlasen/a bez odhlaseni ze systému).

= Nikdy se nepfihlasuj do TaborIS na cizi U€et (cizi uzivatelské jméno a heslo).

= Pfed kazdym pfihlasenim si zkontroluj, Ze adresa zobrazena v internetovém
prohlizeci za€ina textem https://evidence.tabornici.cz/
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= Zapomenes$-li heslo, je mozné nechat si zaslat odkaz pro jeho obnovu (odkaz na
prihlaSovaci strance TaborlS), pro jeho zaslani je ale tfeba mit vyplnény v kontaktech
funkéni hlavni e-mail, proto dukladné zkontroluj, zda je zadan spravné.

Vytvareni uéti a pridélovani roli dalSim osobam

= Jako nacelnik, mistonacelnik, hospodar a administrator mizes vytvorit osobam
ve tvé OJ pfistup do jejich Uctu/karty, a to vyplnénim jejich mailu a zaslanim po
stisknuti tlacitka Zmén heslo.

= Dale mas v této roli opravnéni pridélovat ¢lenim své OJ prislugné role. Ciri tak
s rozvahou a po dohodé v ramci své OJ a na zakladé podkladu danych tvou OJ
(napfiklad volba na Snému)

Vystupy z TaborlS

(elektronickeé i papirové — napf. v Excelu, Google tabulkach, ale i vytisténé)

= Uchovavej data v elektronické i papirové podobé tak, aby k nim nemél pristup
nikdo nepovolany (tedy v prostorech s omezenym pfistupem nebo pod zamkem,
pfip. v elektronické podobé jako Sifrované soubory nebo na pocitacich
zabezpecenych proti neopravnéné manipulaci €i utoku z internetu).

= Pro pienos dat pouzivej jen bezpecné cesty, a to zejména u elektronického
prenosu (pfimé predani na papife ¢i CD je v pofadku). E-mail, ICQ, Skype
nebo FTP protokol nejsou samy o sobé bezpenymi cestami. Je tfeba bud’ vyuzit
specialnich Sifrovanych kanali nebo soubor dale chranit Sifrovanim s heslem, které je
tfeba sdélit jinym médiem (napf. SMS).

= Pouzivej udaje z TaborIS pouze pro potiebu vykonu své funkce nebo k
ucelu, pro ktery ti byl pfistup k nim poskytnut. Vyzaduje-li to vykon tvé funkce, je ve
vyjime&nych pfipadech mozné data poskytnout dal$im &lenam CTU. Vzdy je vSak
pouc€ o bezpeCném zachazeni s udaiji.

= Jakmile pomine ucel, pro ktery jsi vystupy ziskal, odstran je bezpec¢né (papirové
skartovat ¢i spalit, elektronické vymazat — ne pouhym presunutim do kose!) ze vSech
mist, kde byly uloZeny, a to co nejdfive; pochopitelné s ohledem na povinnosti CTU a
jeho OJ souvisejici napf. s uchovavanim ucetnich zaznamu a dal$i zakonné i
smluvni povinnosti.

CTU (a v8echny jeho organizadéni jednotky) vyuZivad moznosti sbirat osobni idaje pro vnitfni
potfebu, dané spolkiim vySe uvedenym zakonem. Tento zakladni sbér dat totizZ nepodiéha
oznamovaci povinnosti Ufadu pro ochranu osobnich udajd. Znamené to véak pro nas omezeni v
tom smyslu, Zze nesmime bez vyslovného souhlasu subjektu dat udaje poskytovat nikomu mimo
CTU! Proto, prosim, dodrzuj je$té nasledujici zasadu:

* nikdy udaje neposkytuj nikomu mimo CTU,vtedyjinym pravnickym ani fyzickym
osobam. Pokud bys potfeboval/a data mimo CTU poskytnout, je tfeba ziskat
individualné souhlas kazdého dot&eného jednotlivce.



